DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y- DUQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:54¢ /Qb - PHYD Thdi Nguyén, ngay s/ thing 3 nam 2021
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quin Iy hd so hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y - DUQC

Can cir Nghi dinh s6 31/CP ngay 4 thang 4 nam 1994 cua Chinh phii vé viéc thanh ldp
Dai hoc Thai Nguyén;
Can cir Thong tw 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2020 cua B tru'ong Bo

Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Dai hoc viing va
cac co so giao duc dai hoc thanh vién;

Cdn cir Quyét dinh sé: 08/0D-HDTTPHYD ngay 10 thang 8 nam 2020 cua Hoi dong
Tmang Dai hoc Y - Duwoc, Dai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Tmowg Dai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thai Nguyén,

Can cu Quyét dinh so: 58/2007/QD — BGDDT ngay 12/10/2007 ciia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé hé so hoc sinh, sinh vién va ung dung cong nghé thong
tin trong quan Iy hé so hoc sinh, sinh vién;

Can cir Quyét dinh 56 897/OD-PHTN ngay 20/8/2012 ciia Pai hoc Thdi Nguyén vé
viée ban hanh quy dinh vé ho so hoc sinh, sinh vién va ung dung cong nghé thong tin trong
quan 1y hé so hoc sinh, sinh vién Pai hoc Thdi Nguyén;

Theo dé nghi ciia Truong phong céong tdc HSSV,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy ho so hoc sinh, sinh vién
va g dung cong nghé thong tin trong quan ly hd so hoc sinh, sinh vién tai truong Dai hoc
Y - Duoc, Pai hoc Thai Nguyén;

Piéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung tir ndm hoc 2020-2021 va thay thé cho cic
van ban lién quan;

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong Cong tac - Hoc sinh sinh vién, phong Dao tao, cac
Khoa, phong ban c6 lién quan, céc ¢6 van hoc tip va hoc sinh sinh vién cin ctr Quyét dinh thi hanh.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);
- Luu VT,CTHSSV/ ..




DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Y - DUQC Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

Ve quén Iy hd so hoc sinh, sinh vién va img dung cdng nghé thong tin trong
quan ly ho so hoc sinh, sinh vién cia trwong Pai hgc Y - Dwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:546  /OD-PHTN ngay 31 thang 3 nam 2021 cua
Hiéu triecong Truong Dai hoc Y - Duge, Pai hoc Thai Nguyén)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twgng ap dung

Vian ban nay quy dinh vé cc ndi dung lién quan t&i hd so hoc sinh, sinh
vién va img dung cong nghé thong tin trong quan 1y hd so hoc sinh, sinh vién tai
Trudng Pai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thai Nguyén (dudi day goi tit 1a Truong) bao
g6m: ndi dung hd so; hinh thire hé so; viée lap, bd sung va luu trir hd so.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Hd so hoc sinh, sinh vién 13 hé thdng tai liéu tong hop vé hoc sinh, sinh
vién, phan anh nhing thong tin thiét yéu vé hoc sinh, sinh vién dung dé quan ly
trong subt qua trinh dao tao cta hoc sinh, sinh vién. Hb so hoc sinh, sinh vién gém
¢6 hd so cuia timg hoc sinh, sinh vién va ho so thong ké tong hop vé tinh hinh hoc
sinh, sinh vién;

2. Hd so dién tir 1a hd so hoc sinh, sinh vién duoc thé hién dudi dang co so
dir liéu;

3. Co sé dit liéu 1a tap hop cac dir lidu dugc sip xép, to chirc dé truy cap,
khai thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién dién tir;

4. Dit liéu 1a thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit sd, hinh anh hoic
dang tuong tu;

5. Phan mém quan Iy hoc sinh, sinh vién la chuwong trinh {mg dung dé thuc
hién mot sd cong viée trong cong tac quan ly hoc sinh, sinh vién, dugc dién dat

theo ngdn ngit may tinh co thé doc duoc.
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Piéu 3. Yéu clu ciia cong tac 14p va quan Iy hd so hoc sinh, sinh vién

1. Pam bao tinh diy du, chinh xéc, hé thong va bd sung kip thoi;

2. Ném chéc tinh hinh cua mdi hoc sinh, sinh vién va s6 liéu thong ké tong
hop vé hoc sinh, sinh vién cia Truong;

3. Théng nhét tiéu chi quan 1y, mau biéu béo cao dé luu trir, bo sung, tim kiém
thuc hién ché do bao mat theo quy dinh.

| Chwong II
NOI DUNG HO SO HOC SINH, SINH VIEN
Piéu 4. Ho so hoc sinh, sinh vién khi nhiap Trudng

Hb so khi nhap Truong cua hoc sinh, sinh vién gom c6:

1. Hoc ba trung hoc pho thong (ban sao cong chig);

2. Gidy chimg nhén tt nghiép THPT tam thoi dbi voi nhimg nguoi tring tuyén
ngay trong nim tdt nghiép (ban chinh) hoic Bang tot nghiép THPT (ban sao cong
chimg) déi voi nhimg nguoi da tt nghiép cac nam trudc; Bang tot nghiép va bang
diém TCCN, cao ddng ddi voi hé dao tao lién thong;

3. Gidy khai sinh (ban sao);

4. Giy to ching nhan ché do wu tién ( hodc ban sao hop 18) cua cac déi
tuong dugc cép hoc béng, trg cép va mién giam hoc phi theo quy dinh hién hanh;

5. Gidy bao triing tuyén cuia Trudng (ban chinh);

6. Gie’iy chimg nhan strc khoe (hoan thién sau mot thang ké tir khi nhap hoc);

7. Ly lich hoc sinh, sinh vién (theo mau).

Diéu 5. Ho so theo doi qua trinh dao tao

HO so theo ddi qua trinh dao tao cua hoc sinh, sinh vién gom:

1. Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, sinh vién bao gém ca diém hoc
tap, diém kiém tra thi két thuc mén hoc, két qua thi hodic bao vé dd an, khéa luan
tot nghiép va diém rén luyén theo hoc ky, nam hoc, khéa hoc;

2. Hinh thirc khen thuong ma hoc sinh, sinh vién dat dugc trong hoc tép,
nghién ctru khoa hoc va tham gia céac phong trao;

3. Hinh thue ky luat va trach nhiém phap ly khac ma hoc sinh, sinh vién bi

ap dung trong va ngoai Truong;



4. Nhing thay d6i cta hoc sinh, sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén
trurong, luu ban, ngirng hoc, théi hoc;

5. Pia chi ndi tri va viéc chfip hanh quy dinh cua hoc sinh, sinh vién noi tra
(d6i v6i hoc sinh, sinh vién & ndi tra);

6. Dia chi ngoai tra va viéc chap hanh quy dinh ciia dia phuong déi véi hoc
sinh, sinh vién ngoai tru;

7. Vigc dong hoc phi cua hoc sinh, sinh vién va céc loai phi theo quy dinh
khac;

8. Viéc hudng hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bdng chinh sach, trg cip
xd hoi cua hoc sinh, sinh vién.
Diéu 6. HO so tét nghiép

Ho so tot nghiép bao gom hd so khi nhdp hoc va cac loai giy to sau:

1. Bang tot nghiép;

2. Phu luc vin bang t6t nghiép;

3. Ly lich HSSV (dung cho HSSV khi tét nghiép).

4. Gidy kham strc khoe HSSV khi tt nghiép;

5. Quyét dinh diéu tra vé don vi cong tac (di voi sinh vién hé lién thong);

6. Quyét dinh c4 nhén lién quan (Néu co).

Riéng dodi tuong cir tuyén, dao tao theo don dat hang thuc hién theo hop
dong dao tao.

Chuwong III
HINH THU'C HO SO HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 7. Ho so dwéi dang viin ban

Ho6 so hoc sinh, sinh vién voi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5
cta van ban nay dugc quan Iy duéi dang vin ban theo miu quy dinh.
Piéu 8. Ho so dién tir

1. Cac ndi dung quy dinh tai Khoan 7 Piéu 4 va Diéu 5 cua van ban nay
duoc quan 1y bang ho so dién tir;

2. Ho so dién tir quan 1y hoc sinh, sinh vién duoc xay dung trén co so sir

dung phong chir Unicode.



Chuong IV

QUY TRINH QUAN LY HO SO

Piéu 9. Quy trinh quan 1y hd so

1. Trinh tuw cdc bwoc

Trinh tuw Trinh ty cong viéc Miu ho so Pon vi thue hién
) . . - Phong CT HSSV
- Tiép nhén ho so - H6 so HSSV ‘
Buoc | . . . ) - Phong Dao tao
- B6 sung ho so (néu cd) - Phi¢u nhép hoc
- CVHT
Budce 2 | - Lap danh sach 16p Danh sach 16p | - Phong CT HSSV
Sap xép ho so SV theo 16p, . .
Budc 3 Ho so HSSV - Phong CT HSSV
nganh hoc
- Phu luc L.
Nhip cac thong tin HSSV o - Phong CT HSSV
Budc 4 . . . - Phan mém
trong ho so 1én phan mém - CVHT
QLbT
: : - Phong dao tao
Cép nhat thong tin mdi cua L
- Phan mém - Khoa, b mon
Budc 5 | HSSV trong qua trinh hoc
QLDT - Phong CT HSSV
tap, ren luyén
- CVHT
. .3 ¢ % - Khoa, by mén
Luru trir, quan ly thong tin ho - Phan mém
Budc 6 . . - Phong dao tao
so HSSV trén phan mém QLPT
- Phong CT HSSV
Luu trir, bao quan hd so .
Budce 7 - H6 so HSSV | - Phong CT HSSV
HSSV
’ . - Danh sach giao
Budc 8 | Tra ho so HSSV . - Phong CT HSSV
nhan ho so HSSV
) Thong tin cyu hoc sinh, sinh N
Buéc9 | - Theo mau - Phong CT HSSV
vién
2. Quy trinh quéan ly

a. Tiép nhan ho so dang van ban

Phong CTHSSV, phong Dao tao va CVHT céac 16p t6 chire tiép nhan hd so
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nhdp hoc ciia HSSV di trang tuyén trong ky thi tuyén sinh hang nim cug Truong. .

Khi tiép nhan hd so HSSV, can bo tiép nhén huéng dan hoc sinh sinh vién hoan
chinh céc gidy to thudc bo hd so HSSV theo quy dinh, kiém tra tinh trang ho so
bao gom tat ca cac loai gidy to dugc liét ké trén phiéu nhap hoc.

Trudng hop HSSV vi ly do dac biét, chua kip hoan tat ho so theo thoi gian
quy dinh thi yéu ciu hoc sinh, sinh vién sau 02 tudn ké tir ngay nhap hoc phai bé
sung hd so theo dung quy dinh.

b. Phan loai hé so

Sau khi phan 16p, phong CT HSSV t6 chiic phan loai hd so HSSV theo 16p,
chuyén nganh dao tao.

Thoi gian thyuc hién: 1 tuan sau khi c6 Quyét dinh thanh lap lop

c. Nhap cac thong tin hé so vé cd nhén HSSV, cdap nhat thong tin cua HSSV
trong qua trinh hoc tap

* Cac thong tin hd so theo 1y lich HSSV

CVHT giao can by 16p do minh phu trach ké khai va nhép cac thong tin vé
ca nhan HSSV vao file excel theo miu quy dinh, giri vao dia chi email:
cthssv@tnme.edu.vn va phai dam bao tinh chinh xac thong tin vé ca nhan HSSV.
Phong CT HSSV tong hop va dua vao chuong trinh quan ly dao tao.

Céc thong tin phai nhap: Ho tén; ngay thang nim sinh; Ho khau thuong tru;
Dan toc; Ton gido; Qudc tich; Noi sinh; Pi tuong; Ngay vao Poan TNCSHCM;
ngdy vao Pang CSVN; s6 CMND, ngay cap, noi cap; Ho tén cha (me) - S6 DT khi
can lién hé, bao tin; Thanh phz‘“m gia dinh; SO BT lién hé; dia chi can bao tin; (theo
Phu luc I)

HSSV ¢6 thé xem cac biéu miu dang tai Website cua phong CT HSSV:
http://hssv.tump.edu.vn/forms hodc c6 thé lay truc tiép tai Phong.

Thoi gian thuc hién: 2 tudn ké tir khi c6 Quyét dinh thanh lap 16p.

* Cac thong tin trong qua trinh hoc tap cia HSSV tai Truong

Phong Cong tac HSSV dua dir liéu c4 nhan vao phan mém QLT va nhap
cac Quyét dinh thoi hoc, luu ban, xo6a tén, ngung hoc, hoc tiép, thay doi chuyén

truong, diém rén luyén timg hoc ky, thong tin ndi ngoai tru.....



Phong Pao tao, cac Khoa, by mon nhap diém tirmg mon hoc, diém toan
khoa cua HSSV.

Luu y: Tat ca cdc théng tin trén phai duoc cdp nhdt va leu kip thoi vao
phan mém quan Iy dao tao HSSV.

d. Lueu trit, quan Iy, truy xuat théng tin hé so HSSV dién tur

Phong CT HSSV chiu trach nhiém quan ly thong tin hé so HSSV trén phan
mém quan 1y Dao tao ctia Trudng.

Thong tin hé so HSSV duge huu trit trén phan mém quan ly Dao tao cua
Truong.

Viéc truy xudt thong tin duge phan quyén theo Quy dinh cta Hiéu truong.

e. Luu trit, quan 1y ho so HSSV dang van ban

Phong CT HSSV chiu trach nhiém lwu trit, quan 1y ho so dang vén ban.

Viéc luu trit hd so hoc sinh, sinh vién dugc thuc hién theo Quyét dinh s
408/QD - PHYD ngay 19 thang 3 nam 2019 cta Hiéu trudng Truong Pai hoc Y -
Dugc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir cia Truong Pai hoc Y - Duoc,
Dai hoc Thai Nguyén.

Tat ca cac tai liéu thudc HSSV phai dugc luu trir trong thi dung hd so, sz"ip
xép theo thir tw danh sach 16p dé dé tra ctru. Khong duge dé tai liéu bi nhau nat,
am mdc, hu hong hoic thét lac. Ngoai ti dung ho so phai ké tai liéu hién co.

Thudng xuyén bo sung nhimg gidy to, tai liéu hd so HSSV ndp sau mdi hoc
ky, mdi nam hoc va cudi khoa hoc.

Phong luu trir hd so phai cao rdo, thoang mat, xa noi cé chat no, chat dé
chay, can trang bi cac phuong tién PCCC, chéng 4m mdc, mdi mot.

£ HSSV nhdn ho so ra truong

B phan luu trir va bao quan ho so thudc phong CT HSSV tra hd so cho
HSSV d tot nghiép ngay sau khi sinh vién nhan bang tét nghiép. Tra hd so
HSSV thudc dién théi hoc, x6a tén, chuyén truong ngay sau khi hoc sinh sinh vién
c6 quyét dinh va da thanh toan tat ca cac khoan ng hoc phi, muon sach, giao trinh.
Céc ho so cua HSSV thude ddi tuong cir tuyén, lién két dio tao voi céac tinh dugc

ban giao theo hop dong dao tao.



Trudc khi tré ho so, can cho HSSV kiém tra cac loai gidy t& ¢6 trong hd so
va ky xac nhan.

Truong hgp HSSV trong qua trinh hoc tap mudn muon lai hd so phai dugc
su dong y cia Ban giam hiéu nha truong.

Chwong V
| TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 10. Ché dp bso cao

1. Hinh thirc bdo cdo

Trudng giri bao c4o (theo miu quy dinh) vé Pai hoc Thai Nguyén bing hai
hinh thure sau:

a. Trao doi dir liéu dién tur qua dia chi: bancthssv.dhtn@moet.edu.vn

b. Guri bao céo béng van ban vé Ban Coéng tac HSSV — Dai hoc Thai

Nguyén.

2. Thoi gian bdo cdo

a. Bao cdo dinh ky nhu sau:

- Két thiic hoc ky I hang nam:

+ Ngay 25 thang 01: giri bdo céo bang hinh thirc trao déi dit liéu dién tu;

+ Ngay 31 thang 01: giri bao cao bang van ban.

- Két thic hoc ky IT hing nam:

+ Ngay 25 thang 9: giri bao cao bang hinh thirc trao ddi dir liéu dién tir;

+ Ngay 30 thang 9: giri bao cao bang van ban.

b. Bao c4o dot xuit vé cac van dén lién quan dén hoc sinh, sinh vién dugc
thuc hién ngay sau khi cé su kién 16n, phirc tap xay ra hodc theo yéu cau cua cac
co quan c6 thim quyén.

Piéu 11. Trach nhiém cia cac don vi

1. Lap hd so cho timg HSSV véi cac ngi dung quy dinh tai Diéu 4 va Diéu
5 cua van ban nay;

2. Quan ly, bo sung, luu trir ho so theo quy dinh;

3. Tong hop tinh hinh HSSV va thuc hién viéc bdo céo theo quy dinh tai

Piéu 10 cua vin ban nay;
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4. B6 tri can bo c6 trach nhiém, c6 nghiép vu vé cong nghé thong tin phuy
trach cong tac ho so HSSV dién tir;

6. Trang bi phuong tién, bo tri kinh phi thuc hién viéc 14p va quan ly ho so
HSSV.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong méc phét sinh, cdc don vi, ca nhén
lién quan béo c4o lai phong Cong tac HSSV tham muu Hiéu truong bd sung, sira doi.
Piéu 12. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Khen thwong

a) Ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gbp cho cong
tac quan ly HSSV cua truong, tuy theo thanh tich cu thé s& dugc xét khen thuong
theo quy dinh.

b) Viéc t6 chirc img dung va khai thac cong nghé thong tin trong cong téc
quan li HSSV ¢ cac don vi phong, khoa, by mdn theo quy dinh nay la mét trong
nhimg tiéu chudn xét thi dua nam hoc dbi véi cac don vi.

2. Xw ly vi pham

Ca nhan, tap thé c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cta vin ban nay thi tuy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xtr Iy vi pham theo quy dinh@/

W ogod
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Phu luc I
Théng tin ho so HSSV cin nhap
(diing cho HSSV ké khai sau khi én dinh l6p)
PHIEU KE KHAI THONG TIN CA NHAN HSSV

| 0o U
CMND Thong tin truong THPT
: ; i N Dia
; e : Don vi y " £ f— oy Ngay [Ngay Ho tén ! -
e i Ngay Gigi Nai HK iy . [‘:'an Tén Quoc Tp gia boi 5 N ) chi pT Tén Hoc  lwe| Hanh
IT | Hovatwn | L5 tinh | sinh | TT | “"% | e | gido tich dinh | twomg || N s | Neay| Noi ‘1’1}]’: bio [liénh¢ | wuemg | fiopl12  lkiém Iop
CMND cap cap tin lop 12 |Ma truomg 12
(1 ) (3) @ | 5| ® M| ® ©) ao | an | a2 (13) asl asy | e | an| as| a9 @0 | @n 22 (23)
GVCN - CVHT............ 80 BT ....onimaammsans dia chi email:
110 60 100 TRIUTIRE, ovveocmmmmenis cmmmmssimmmosssmssmsnmsnssscmmsnsn s DL s ...« i it AR RS dia chi email:.
Thai Nguyén, ngay  thang nam
s JA s r A el A A A A
Nguoi lap Giao vién chui nhiém - Co van hoc tiap
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Danh séch 1ap trén file Excel, Dung font Times New Roman

- Cot 3 HSSV nhdp ngay sinh dang text: dd/mm/yyyy.

- Cot 11: thi tuyén, du bi cac truong dan toc, lién két dao tao, ctr tuyén.

- Sau khi can bd 16p nhap xong thong tin ca nhan HSSV trong 16p gtri file mém vé dia chi e-mail: cthssv@tnmc.edu.vn dong thoi ndp ban
ké khai vé phong CT HSSV.
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PHU LUC 11
Danh sach tra ho so HSSV lép: .........

= p o oL :
STT Ho va tén Ngay sinh MROY Che gl tl oy s Ky nhan Ghi chi
(ma HS) ban giao
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7
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