PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y - DUQC Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1331/QP-DHYD Thdi Nguyén, ngay 31 thdng 7 nam 2018

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh vé Céng tac gido vién chii nhiém 16p, ¢d vin hoc tap
tai trwomg Pai hoc Y - Dwge, Pai hoc Thai Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y - DUQC

Cén ctr Nghi dinh 31/CP ngay 04/4/1994 ctia Chinh phu vé viéc thanh lap Pai
hoc Thai Nguyén;

Cin cir Quyét dinh sé 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 cia Giam déc Dai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Pai hoc Thai
Nguyén, cac co s& gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Cén ctr Quyét dinh s6 560/QD-DHYD ngay 06/4/2016 cia Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Y - Dugc vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Y - Duoc, Dai hoc Thai Nguyén.

Can cir Quyét dinh s6 1797/QD-PHTN ngay 30/8/2017 ciia Giam déc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac gido vién chii nhiém 16p, ¢ van hoc
tap doi vai chuong trinh dao tao hé chinh quy tai Pai hoc Thai Nguyén;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - T6 chiie,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac gido vién chu
nhiém 16p, c¢b van hoc tap tai Truong Pai hoc Y - Duge, Pai hoc Thai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong chirc ning, khoa, b mén va céc ca nhan lién quan cin
ctr Quyét dinh thi hanh./.
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PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Cong tac gido vién chii nhiém, c6 van hoc tip tai Trudng Pai hoc Y — Dwoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6:1331/0D-PHYD ngay 31 thdang 7 ndm 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duwoc)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac gido vién chi nhiém/cé van hoc tap déi voi
chuong trinh dao tao hé chinh quy, hé vira lam vira hoc bao gdm: Chirc nang, nhiém
vu va quyén han cta chi nhiém 16p va c¢b van hoc tap; hé¢ théng td chure, quan ly cong
tac chti nhiém 16p va ¢ véan hoc tap; khen thuéng, ky luat va td chirc thyuc hién.

2. Quy dinh nay ap dung di véi cac giang vién lam coéng tac gido vién chu
nhiém/cb vén hoc tp va cac don vi, tb chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich ciia cdng tac gido vién chii nhiém, c¢6 vin hoc tip

1. Quan ly tinh hinh sinh vién tir khi nhép hoc t6i khi t6t nghiép, tao diéu kién
cho sinh vién thyuc hién tét quyén lgi, nghia vu va trich nhiém cia minh trong qua
trinh hoc tép theo cac Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cuong cong tac quan 1y, tu van, hd tro sinh vién trong qué trinh hoc tap
va rén luyén.

3. La cau ndi giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong cong tac sinh vién.
Nim bit tinh hinh viéc 1am cta sinh vién sau khi t6t nghiép, gin két cuu sinh vién véi
nha truong.

Piéu 3. Tiéu chuin ciia gido vién chii nhiém, c6 vin hoc tip

a) La giang vién hodc vién chlrc cia nha truong co6 it nhit 01 nim coOng tac trong
nha truong, ¢6 pham chit dao dirc tot, chuyén mén vimg vang, am hiéu céc ndi dung
lién quan to1 quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, cé uy tin trong d6i ngii
cén bo, vién chirc ciia nha truong, dugc nha truong ra quyét dinh cir lam cong tac quan
Iy 16p sinh vién.

b) Céac khoa, bd mén gi6i thiéu ca nhan tham gia cong tac nay t6i thiéu thoi gian
lién tuc 01 nam hoc.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 4. Chirc ning
a) Theo ddi, quan 1y, gido duc sinh vién; tu vén, hd trg sinh vién trong 16p nim

bat va thuc hién tot cac quyeén lgi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, cling nhu cac
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hoat dong lién quan tGi viéc nang cao y thirc t& chirc ky luét, rén luyén k¥ ning va dinh
hudng cac hoat dong khac cua sinh vién va 16p sinh vién;

b) Quan ly va cap nhat kip thoi hd so sinh vién, sinh vién ndi tri/ngoai trd, cac
dién bién vé tu tudng, tinh than thai do va két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién
timg ky hoc, timg nam hoc; phdi hop véi gia dinh, doan thé dé gitp d sinh vién dé tro
thanh nguoi c6 ich cho xa hoi;

¢) Tao cau ndi giira sinh vién va cyu sinh vién véi nha truong;

d) Dé xuét phuong an xir Iy dbi véi cac tinh hubng phét sinh trong qué trinh hoc
tap, rén luyén cua sinh vién;

e) Tham muu cho lanh dao cdp Khoa, cip trudng cac van dé lién quan dén cong
tac dao tao, rén luyén ciing nhu céc quyén loi khac cua sinh vién.

Piéu 5. Nhiém vu

a) Nam ving cac quy dinh lién quan t6i quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia
sinh vién; huéng din va gitip do sinh vién tim hiéu va thyc hién tét cac quy ché, quy
dinh hién hanh lién quan téi sinh vién theo chi dao cuia nha truong;

b) Quan 1y va cap nhét bién dong vé 1y lich sinh vién, cac thong tin lién quan t6i
sinh vién trong qua trinh dao tao; hang nim huéng dan, chi dao Dai hoi bau Ban cén
su lop, chi doan; lap ké hoach chi tiét cac budi sinh hoat 16p, cac hoat dong cia 16p
theo ké hoach, ndi dung do nha truong quy dinh va huéng dén;

¢) Dinh ky hodc dot xuét ndm bt tinh hinh, dién bién tu tudng, nguyén vong cua
sinh vién; truc tiép giai quyét, hodc kip thoi phan anh véi cac don vi chirc ning dé giai
quyét nhimg vén dé lién quan dén sinh vién trong 16p, lién quan t&i ché 6 chinh sach,
nhitng vuéng méc trong hoc tap va cude séng;

d) Phdi hop chit ché véi cac don vi va td chirc doan thé ciia nha trudng trong
viée tb chire cho sinh vién tham gia cac hoat dong phong trao, cac hoat dong x4 hoi;

¢) Thiét 14p mdi quan hé than thién va hiéu biét 14n nhau giira sinh vién, tap thé
16p, can bo, giang vién trong trudng; voi xa hoi va gia dinh sinh vién;

f) Tham gia chi dao va huéng dén sinh vién trong cac hoat dong khao sit chét
luong giang day cta giang vién, can bd phuc vy, ddnh gia mén hoc, chuong trinh dao
tao...; tham gia khao sat tinh hinh viéc lam cua sinh vién sau khi t6t nghiép hing nim
theo quy dinh cua nha truong, khao sat cyu sinh vién vé chit luong clia chuong trinh
dao tao;

o) Phéi hop véi Ban cén sy 16p, Ban Chép hanh chi doan té chirc xét diém rén
luyén, phén loai sinh vién, phan loai doan vién theo quy dinh hién hanh;

h) Pinh ky bao céo céc hoat dong cua 16p vé Phong Cong tac hoc sinh sinh vién;

i) Hudng dan, tr van cho sinh vién x4y dung ké hoach hoc tap phu hop véi diéu
kién, kha ning cta c4 nhan va myc tiéu, yéu ciu cia mén hoc;

j) Huéng din, tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc tap, nghién ciru khoa hoc
va theo doi viéc hoc tdp mon hoc cua sinh vién. Giup d& sinh vién giai quyét nhimng
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khé khin vuéng mic trong hoc tép. Truc tiép nhic nhd va tu van cho sinh vién khi
thay két qua hoc tdp cuia sinh vién giam sat. Bao cdo, tu van cho lanh dao khoa, nha
truong nhimg sinh vién cham tién do, canh bao hoc vu, cac hinh thire ky lut khéc... dé
¢6 céc bién phap gitp dd sinh vién kip thoi.

Piéu 6. Quyén han va ché @9

1. Pugc tham gia thao luan, dé xuit y kién tai cac cudc hop (khi dugc yéu cau)
dé xét khen thuong, ky luat, diém rén luyén, ché dd chinh sach va céc quyén lgi khac
c6 lién quan dén sinh vién 16p minh phu trach;

2. Tham dyu cac hoi nghi dbi thoai gitra lanh dao nha trudng vaéi sinh vién; Hoi
nghi cong tac chu nhi¢m 16p, c6 van hoc tdp hang nam;

3. Xem xét giai quyét cac dé nghi cua sinh vién trén co s& cac don dé nghi theo
phéan cép cua nha trudong;

4. Pugc cac don vi, ca nhan lién quan cung cép tai liéu va cac thong tin can thiét
phuc vu cho cong tac tu van, giap d& va quan ly sinh vién 16p minh phu trach;

5. Nim bit, trao dbi thong tin v6i gia dinh sinh vién vé qua trinh hoc tap, rén
luyén ciia sinh vién tai trudng theo huéng din va chi dao cuiia nha truong;

6. Kién nghi viéc ky luat, thay thé Ban can su 16p hoic timg thanh vién trong Ban
can su khi thay khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham quy ché;

7. Pugc hudng cac quyén loi vé ché dd lam viéc theo quy dinh ctia Bd Gido duc
va Dao tao, cia Pai hoc Thai Nguyén va nha truong;

8. Pugc tinh giam trir gi¢ gidng va dugc hudng céac quyén lgi khac theo quy dinh
cua nha truong;

9. Pugc tham gia cac hoi dong xét khen thudng, ky lut sinh vién theo quy dinh
cua nha truong.

10. Puge dinh ky tham gia cc dot tap huén, ning cao nghiép vu vé cong tac chu
nhiém, co van hoc tép.

Chwong I1I
HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC

Diéu 7. T6 chirc ddi ngii gido vién chi nhi¢m, ¢d vén hoc tap

1. PAu mbi khoa hoc, nim hoc ciac Khoa/Bd mon phan cdng va gidi thiéu cic
giang vién, vién chirc thyc hién cong tac gido vién chu nhiém, ¢b van hoc tap dbi véi cac
16p mai nhap hoc; dong thoi ra soat bd sung, thay thé néu c6 1y do chinh dang. Cén ctr
tinh hinh cu thé, nha trudng c6 thé phan cong giang vién lam gido vién chu nhi¢m/cd
vén hoc tap tbi da hai 16p/ngudi.

2. Can cir dé nghi cta lanh dao cac Khoa, B) mén, Phong Hanh chinh-T4 chirc
tham muu trinh quyét dinh Hiéu truéng phé duyét.
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Diéu 8. Trach nhiém ciia Nha trwomg

1. Ban hanh quy dinh vé chirc trach, nhiém vu, quyén han va ché do chinh sach
d6i voi can bo, giang vién duoc phan cong lam cong téac chi nhiém 16p, cb van hoc tap
phu hop véi cac quy dinh hién hanh ciia nha nuéc, voi dic diém cia nha truong.

2. Xay dyng quy trinh, chi dao, hudéng dan ndi dung va td chirc quan ly cac hoat
dong ctia chii nhiém 16p, ¢6 van hoc tap h?ing nam.

3. Dinh ky t& chirc tap huén chuyén mén dé doi ngii chu nhiém 16p, c¢b van hoc
tap nam chéc va t& chirc thuc hién tét cac nhiém vu duge giao.

4. Phé duyét, mién nhiém cha nhiém 16p, cb van hoc tdp theo d& xuit cua
Khoa/Bd mén, cia Phong Hanh chinh-Té chie.

5. T6 chirc kiém tra, ddnh gia, khen thuéng, ky luat vé cong tic chu nhiém 16p,
¢b vén hoc tip hing nam.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phong Cong tac hoc sinh sinh vién

1. Phong Cong téc hoc sinh sinh vién 14 dau méi, chii dong phdi hop v6i Phong
Dao tao, cac b phan lién quan, chuén bi cac ndi dung dé tham muu cho Hiéu trudng vé
cong tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tip mdi ndm hoc.

2. Phéi hop Phong Hanh chinh-Té chirc trinh Hiéu trudng ky ban hanh cac quyét
dinh phan cong gido vién chii nhiém 16p, ¢6 van hoc tap vao ddu mdi nam hoc.

3. Phéi hop v6i Phong Pio tao va cac bd phan lién quan trong truong xdy dung,
bién tap hé théng van ban phép quy, sb tay sinh vién, ndi dung sinh hoat 16p theo dinh
ky, cac biéu miu phuc vu cho cong tac chii nhiém 16p, ¢b vén hoc tap; giai dap, cung
cép thong tin lién quan dén ché d6 chinh sach, chim diém rén luyén, hoc bdng,...theo
dé nghi cu thé caa chi nhiém 16p va c¢b vén hoc tap.

4. Tiép nhan, tong hop cac y kién déng gop, kién nghi cia chi nhiém 16p, ¢b vin
hoc tap dé phdi hop giai quyét.

5. Két thiic nam hoc, 14y ¥ kién, tong hop y kién phéan héi cua sinh vién vé cong
tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tép trudce khi binh xét thi dua, xép loai can bo, vién chirc
nam hoc.

6. Phéi hop véi Phong Pao tao, Phong Thanh tra-Phép ché, cac bo phan lién quan
kiém tra, giam sét viéc thuc hién nhiém vu ctia chi nhiém 16p, ¢ van hoc tép. Béo céo
két qua kiém tra véi Hiéu trudong dé chi dao kip thoi.

7. Giao c4 nhén 1a Phé trudng phong phbi hop véi cac Khoa/Bd mén trong cong
tac kiém tra, giam sat hoat dong cong tac Gido vién chu nhiém/C6 van hoc tap.

Piéu 10. Trach nhiém cia Phong Pio tao

1. Chu dong phéi hop v6i Phong Cong tac hoc sinh sinh vién, cac Khoa/By mon
lién quan dé chi dao tot cong tac chu nhiém lép, ¢b vén hoc tdp cua nha truong.

2. Pinh ky huéng din ndi dung lién quan, phdi hop td chirc tip huén cho doi ngii
c¢d van hoc téap.

3. Giai dap, cung cp thong tin lién quan dén chwong trinh dao tao, dang ky hoc
tap, tr van hd trg sinh vién trong qué trinh hoc tap.
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4. Cung cép két qua hoc tap cia sinh vién kip thoi d& phuc vu khen thudng, xét
hoc béng,... cho sinh vién theo dé nghi cua Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién, chu
nhiém 16p, c¢b van hoc tap.

5. Xay dung thoi khoa biéu, lich sinh hoat 16p phit hop vé6i dic diém cua Truong
theo tirng ky hoc, nam hoc.

Piéu 11. Trach nhiém cia cip Khoa/B) mén truc thue

1. Lanh dao Khoa/Bo mén truc thude Trudng c6 nhiém vu dé xuét danh sach chu
nhiém 16p, ¢b van hoc tap cho khoa hoc mai va trong cac nam hoc.

2. Giao nhiém vy, theo ddi hoat dong va t6 chirc kiém tra, danh gia cong tac chu
nhiém 16p, ¢6 van hoc tap theo phan cip ciia nha trudng.

3. Cubi mdi ky hoc, nam hoc béo c4o tong hop tinh hinh cong tac chii nhiém 16p,
¢ van hoc tap dé xuat khen thudng, ky luat.

4. Lanh dao Khoa/B§ mdn chiu trdch nhi¢ém truéc Hi¢u truong vé cong tac chu
nhiém 16p, c¢b van hoc tap thudc don vi minh phu trach.

5. Phdi hop véi cac don vi dinh ky kiém tra cong tac chi nhiém 16p, b vén hoc tap
tai don vi minh. P4nh gia mirc d6 hoan thanh cta timg chi nhiém 16p, ¢6 vén hoc tap theo
hoc ky va theo nam hoc.

Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Khen thwéng

Gi4o vién chii nhiém, c¢b van hoc tdp hoan thanh tdt nhiém vu dugc dé nghi xét
thi dua, khen thuéng hing nam, dugc hudng quyén lgi theo quy dinh cia nha trudng.

Piéu 13. Ky luit

Chu nhiém 16p, ¢b van hoc tip khong hoan thanh nhiém vy, tiy theo mirc do s&
bi ky luét theo quy dinh cua nha truong.

Piéu 14. Té chirc thye hién

a) Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

b) Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, cac Khoa/Bd mén, céc
gido vién chu nhiém, ¢b van hoc tap, cac don v1 c6 lién quan phan anh téi N}{é truong
thong qua Phong Cong tac hoc sinh sinh vién dé tham muu Ban Gidm hi¢u di€u chinh,
bo sung cho phu hop.
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